
หลักประกันสัญญา



หลักประกันสัญญา หมายถงึ?

หลักประกันทีผู้่ผ่านการคัดเลือก

ใหเ้ข้าทาํสัญญากับทางราชการ

นาํมาเพือ่เป็นประกันการปฏบัิติ

ตามเงือ่นไขของสัญญา

ส่วนราชการจะคนืให้

เมือ่พน้ข้อผูกพนัตามสัญญาแล้ว



ประเภทของหลักประกันสัญญา

เงนิสด

เชค็หรือดราฟ์ทีธ่นาคารส่ังจ่าย

หนังสอืคํา้ประกันของ
ธนาคารภายในประเทศ

หนังสอืคํา้ประกันของบริษัทเงนิทุนหรือ
บริษัทเงนิทุนหลักทรัพย์

พันธบัตรรัฐบาลไทย



มูลค่าของหลักประกันสัญญา

หลักประกันสัญญา ใหก้าํหนดมูลค่า

เป็นจาํนวนเตม็ในอัตราร้อยละหา้ของวงเงนิ

งบประมาณ หรือ ราคาพสัดุทีจ่ัดซือ้จัดจ้างคร้ังน้ัน 

แล้วแต่กรณี เว้นแต่ การจัดซือ้จัดจ้างทีห่วัหน้าหน่วย

ของรัฐเหน็ว่ามคีวามสาํคัญเป็นพเิศษ

จะกาํหนดอัตราสูงกว่าร้อยละหา้

แต่ไม่เกนิร้อยละสิบกไ็ด้



เอกสารประกอบการตรวจ

สัญญาการจัดหา และใบตรวจรับพัสดุ

ใบเสร็จรับเงนิ (กง.๑)

ใบฝากเงนิ (กง.๕)

ทะเบยีนคุมหลักประกันสัญญา

ใบถอนเงนิฝาก (กง.๖)

ทะเบยีนคุมสัญญา / ทะเบยีนคุมหลักประกันสัญญา



การตรวจสอบหลักประกันสัญญา

เงนิสด

• จาํนวนเงนิครบถ้วนตามสัญญา

• ธนบตัรเป็นของจริง

เช็คหรือดราฟทท์ีธ่นาคารเซน็ส่ังจ่าย

• เช็คลงวันทีล่งนามในวันทาํสัญญาหรือก่อนหน้าน้ัน
ไม่เกนิ ๓ วันทาํการ

•ตรวจสอบเช็คหรือดราฟทกั์บธนาคารเซน็ส่ังจ่าย



การตรวจสอบหลักประกันสัญญา

หนังสือคํา้ประกันของธนาคารภายในประเทศ

•ตรวจสอบกับธนาคารทีอ่อกหนังสือคํา้ประกัน

หนังสือคํา้ประกันของบริษัทเงนิทุน
หรือบริษัทเงนิทุนหลักทรัพย์

•ตรวจสอบกับบริษัทเงนิทุนหรือบริษัทเงนิทุน
หลักทรัพย ์ออกหนังสือคํา้ประกัน



การตรวจสอบหลักประกันสัญญา

พนัธบัตรรัฐบาลไทย

• ผู้ใหห้ลักประกันไดส่้งมอบใบตราสารหนีใ้หผู้้รับ
หลักประกัน พร้อมหนังสือส่งมอบใบตราสารหนี ้(ตาม
แบบทีธ่นาคารแหง่ประเทศไทยกาํหนด)

• ผู้รับหลักประกันไดม้ีหนังสือแจ้งการใช้ตราสารหนีเ้ป็น
ประกัน หรือตามแบบธนาคารแหง่ประเทศไทยกาํหนด



การจดัเกบ็หลักประกันสัญญา

• วงเงนิน้อยกว่า ๓๐๐,๐๐๐ บาท นาํฝากธนาคารประเภท
บัญชเีงนินอกงบกประมาณ ประเภทที ่๑ เพือ่เกบ็รักษา

• วงเงนิเกนิกว่า ๓๐๐,๐๐๐ บาท ขึน้ไป
ต้องรับฝาก กง.ทหาร หรือ คลังจังหวัด เพือ่เกบ็รักษา

เงนิสด

• หนังสอืคํา้ประกันของธนาคารภายในประเทศ 
หนังสอืคํา้ประกันของบริษัทเงนิทุนหรือ
บริษัทเงนิทุนหลักทรัพย ์และพันธบัตรรัฐบาลไทย 
ให้เจ้าหน้าทีก่ารเงนิได้เกบ็ไว้ในตู้นิรภยั

หนังสือ



การลงทะเบยีนคุมหลักประกันสัญญา

เจ้าหน้าทีก่ารเงนิ
เมือ่รับหลักประกันสัญญาแล้วจะดาํเนินการ

ออกใบเสร็จรับเงนิ (กง.๑) ใหคู่้สัญญา
ลงรายการรับเงนิในทะเบยีนคุม

หลักประกันสัญญา (บช.๑๖)
โดยมสีาระสาํคัญครบถ้วน ได้แก่

เลขทีสั่ญญา วันทีเ่ร่ิมต้นของสัญญา    วันครบกาํหนด 
ชื่อคู่สัญญา    รายการจัดหา 

วงเงนิประกันสัญญาคงเหลือในวันทีถ่อนเงนิ



การคนืหลักประกันสัญญา

การคนื ใหค้นืแก่คู่สัญญา 

หรือผู้คํา้ประกันโดยเร็ว 

และอย่างช้าต้องไม่เกนิ ๑๕ วัน

นับถัดจากวันทีคู่่สัญญาพน้จาก

ข้อผูกพนัตามสัญญาแล้ว

กรณี คู่สัญญาไม่รับหลักประกัน

ในระยะเวลาทีก่าํหนด / 

คู่สัญญาเลิกกจิการ 

ใหเ้จ้าหน้าทีพ่สัดุรีบดาํเนินการ 

กรณีเงนิสดนาํไปไว้สาํนักวางทรัพย ์

กรณีหนังสือคํา้ประกันธนาคาร

ใหส่้งคนืธนาคารผู้ออกหนังสือ

คํา้ประกันธนาคาร



ข้อสังเกตทีต่รวจพบในการตรวจสอบ
๑. เมือ่พ้นภาระผูกพันการคํา้ประกันแล้ว 
หน่วยไม่คนืหลักประกันสัญญา ตามระยะเวลาทีก่าํหนด

๒. หลักประกันทีเ่ป็นตัวเงนิ หน่วยไม่สามารถตดิต่อผู้รับจ้าง
ให้มารับเงนิประกันสัญญาได้

๓. เมือ่ผู้มอีาํนาจส่ังจ่ายลงนามในเชค็เพือ่จ่ายเงนิให้แก่ผู้รับจ้างแล้ว 
ผู้รับจ้างไม่มารับเงนิตามระยะเวลาทีก่าํหนด จงึทาํให้เชค็น้ันขาดอายุ

๔. หลักประกันทีเ่ป็นหนังสอืคํา้ประกันสัญญายังมไิด้คนืแก่ผู้รับจ้าง 
เมือ่พ้นภาระผูกพันแล้ว



ผลกระทบ และ ข้อเสนอแนะ

เป็นภาระกับหน่วย
ในการเก็บรักษาและ

ตอ้งออกเช็คใหม่
กรณีเช็คขาดอายุ และ

เป็นภาระทางบัญชี
ของส่วนราชการ

ใหเ้จ้าหน้าที่
ทีเ่กี่ยวข้องประสาน
ใหคู่้สัญญามารับเงนิ
ประกันสัญญา ทีพ่้น
ภาระผูกพันโดยเร็ว

ผลกระทบ ข้อเสนอแนะ



จบการบรรบาย
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